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1 INLEDNING OCH SYFTE

Syftet med denna policy ar att sakerstalla att PS Olje AB hanterar personuppgifter i enlighet med EUs
dataskyddsforordning (General Data Protection Regulation — GDPR). Policyn omfattar alla behandlingar
dar personuppgifter hanteras och omfattar saval strukturerad som ostrukturerad data.

Denna policy ar forankrad hos alla vara medarbetare.

2 TILLAMPNING OCH REVIDERING
Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy.
Policyn ska faststallas av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid behov.

VD ar ansvarig for att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn till f6ljd av nya och férandrade
regelverk.

Denna policy ar tillamplig for foretagets styrelseledamoter, VD, medarbetare samt uppdragstagare som
berors av var verksamhet.

3 ORGANISATION OCH ANSVAR

Styrelsen har det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy samt att den implementeras och
efterlevs av verksamheten. Styrelsen far delegera ansvaret och implementationen till amplig person pa
foretaget.

Alla medarbetare ansvarar for att de agerar i enlighet med denna policy och vad den vill sdkerstilla.

4 BEGREPP OCH FORKORTNINGAR

Begrepp Betydelse

Personuppgift En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt
kan hanforas till en fysisk person som ar i livet.

Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill sdga den fysiska person

som direkt eller indirekt kan identifieras genom
personuppgifterna i ett register.

Personuppgiftsbehandling | En atgard eller kombination av atgarder betraffande
personuppgifter — oberoende av om de utfors automatiserat eller
ej — sasom insamling, registrering, organisering och strukturering.

5 PERSONUPPGIFTSBEHANDLING

e Varje personuppgiftsbehandling ska ske enligt féljande principer:



Laglighet
Andamalsbegransning
Uppgiftsminimering
Korrekthet
Lagringsminimering
o Integritet och konfidentialitet
e Vi lutar oss mot regeln i GDPR att vi har grund for personuppgiftsbehandling nar

O O O O O

personuppgiftsbehandlingen ar nddvandig for att fullgéra ett avtal med den
registrerade. Sa vi sparar bara den information som behdvs for att leverera varor och
skota fakturering och bokforing samt for att kunna informera om erbjudanden.

e FOr mailhantering internt och externt har vi infort regler som skall sdkerstalla att
personuppgifter i mail hanteras i enlighet med GDPR.

e Vi lagrar aldrig uppgifter langre an nddvandigt med hansyn till andamalen med
behandlingen. Vi genomfér darfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behovs efter det att
kundrelationen upphort. Vi kan dock behdva lagra personuppgifterna efter det att
kundrelationen upphort, bland annat for att administrera eventuella garantier och
reklamationsfrister, hantera rattsliga krav som kan tankas riktas mot oss eller for att
marknadsfora tjanster och skicka erbjudanden som vi tror kan vara av intresse for t.ex.
vara f.d. kunder. Undantagsvis sparas darfor personuppgifter viss tid efter
kundfoérhallandets upphorande eller tills att personen invant mot direktmarknadsforing.
Personuppgifter avseende foretrdadare for potentiella kunder tas bort nar dialogen med
kunden upphort, under férutsattning att ingen kundrelation inletts, eller direkt om
personen invander mot direktmarknadsforing. Personuppgifter kan ocksa mer generellt
behdva lagras for att sakerstalla uppfyllelse av legala skyldigheter, exempelvis avseende
bokféring. Om sadan skyldighet foreligger kan personuppgifterna sparas i upp till 7 ar.

e Uppfdljning och utvardering av var hantering av personuppgifter ska ske minst arligen.

e Eventuella incidenter rorande personuppgifter som vi behandlar ska utan dréjsmal
rapporteras till VD. VD ska utan onddigt dréjsmal och senast inom 72 timmar anmala
incidenten till Datainspektionen samt i dvrigt vidta nédvandiga atgarder med anledning
av incidenten.

e Vara krav pa att personuppgifter hanteras enligt GDPR ska alltid sdkerstéllas vid
upphandling och utveckling av IT-I6sningar och tjanster, och ska vara en del i
kravspecifikationen och eventuella avtal.

e Vi har vidtagit tekniska och organisatoriska atgarder for att sakerstdlla en rimlig
sakerhetsniva som ar lamplig for att skydda de personuppgifter som behandlas mot
oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller andring eller obehorigt réjande av eller
obehorig atkomst till de personuppgifter som behandlas.
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